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Materska Skola NeStémice,
Usti nad Labem, Mlynska 385, prispévkova organizace

SMERNICE O SVOBODNEM PRISTUPU K INFORMACIM

ClL 1
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice stanovi postup Matetské §koly Nestémice, Usti nad Labem, Mlynska 385,
ptispévkové organizace, K zajisténi ukold vyplyvajicich ze zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pftistupu k informacim.

Cl.2
Zakladni pojmy

1. Povinnym subjektem, ktery ma podle tohoto zakona povinnost poskytovat informace, je
feditel skoly.

2. Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera zada o informaci.

3. Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho cast v jakékoliv podobé€, zaznamenany na
jakémkoliv nosi€i, zejména obsah pisemného zdznamu na listing, zdznamu ulozeného
v elektronické podob¢ nebo zdznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho.

4. Zvetejnénou informaci je takova informace, kterda mize byt vzdy znovu vyhledana
a ziskana, zejména vydand tiskem nebo na jiném nosic¢i dat umoziujicim zapis a uchovani
informace, vystavena na ufedni desce, s moznosti dalkového pfistupu nebo umisténa
v knihovné poskytujici vefejné knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho
zakona.

5. Doprovodnou informaci pro Gcel tohoto zdkona je takova informace, kterd izce souvisi
s pozadovanou informaci (napfiklad informace o jeji existenci, ptiivodu, poctu, divodu
odepieni, dob¢, po kterou diivod odepfeni trva a kdy bude znovu ptezkouman apod.)

CL3

Poskytovani informaci

1. Reditel $koly poskytuje informace zadateli na zakladé:
a) zadosti nebo
b) zvefejnénim.

2. Poskytovani informaci na zakladé Zadosti

Postup pri podavani a vyFizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace
a) zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel feditel skoly.
b) ze zadosti musi byt ziejmé, ze se zadatel domaha poskytnuti informace.
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d)
e)

Fyzicka osoba uvede v Zadosti:

- jméno, piijmeni,

- datum narozeni,

- adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihldsena k trvalému pobytu, adresu bydlisté
a adresu pro dorucovani.

Pravnicka osoba uvede:

- Nazev,

- identifikaéni ¢islo,

- adresu sidla a adresu pro dorucovani, 1isi-1i se od adresy sidla.

Neobsahuje-li zadost vS§echny nalezitosti, posoudi feditel Skoly zadost a

- vyzve zadatele ve lhité¢ do 7 dni ode dne podéani Zadosti, aby zadost doplnil;
nevyhovi-li zadatel této vyzvé do 30 dnti ode dne jejiho doruceni, zadost odlozi,

- v pfipad¢, ze je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana,
nebo je formulovéna pfili§ obecné, vyzve zadatele ve lhiité¢ do sedmi dnli od podani
zadosti, aby zadost upfesnil, neupiesni-li Zadatel zadost do 30 dnii ode dne doruceni
vyzvy, rozhodne o odmitnuti zadosti,

- v ptipad¢, Ze pozadované informace se nevztahuji k plisobnosti skoly, zddost odlozi a
tuto odivodnénou skutecnost sdéli do 7 dnti ode dne doruceni zadosti zadateli.

O postupu pii poskytovani informace se potidi zdznam.

Lhtitu pro poskytnuti informace muize feditel Skoly prodlouzit ze zavaznych divodu,
nejvyse vsak o deset dni.

Priloha €. 1 - Vzor Zadosti o poskytnuti informace

3. Rozhodnuti o odmitnuti zadosti

Pokud feditel Skoly, byt’ 1 jen z¢asti, nevyhovi, vyda ve lhité pro vytizeni zadosti rozhodnuti
o odmitnuti zadosti, poptipadé o odmitnuti ¢asti zadosti, s vyjimkou ptipadii, kdy se zadost
odlozi.

4. Odvolani

a)
b)

c)

Proti rozhodnuti feditele Skoly o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani.

Reditel $koly predlozi odvolani spolu se spisovym materialem Krajskému tifadu
Usteckého kraje ve Ihité 15 dnti ode dne doruéeni odvolani.

Krajsky tfad v Usti nad Labem rozhodne o odvolani do 15 dnti ode dne piedlozeni

ror o~

odvolani feditelem Skoly. Lhiitu nelze prodlouzit.

Ptiloha ¢. 2 — Odvolani proti rozhodnuti o0 odmitnuti Zadosti

5. StiZnost na postup p¥i vyFizovani Zadosti o informace

Stiznost na postup pii vyfizovani zadosti o informace miiZe podat Zadatel,

— ktery nesouhlasi s vytizenim zadosti,

— kterému po uplynuti lhity nebyla poskytnuta informace a nebylo vydéano
rozhodnuti o odmitnuti Zzadosti,

— kterému byla informace poskytnuta ¢astecné, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti, nebo

— ktery nesouhlasi s vysi Uhrady, pozadovanymi v souvislosti s poskytovanim
informaci.

StiZznost 1ze podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana ustné a nelze-li ji ihned vyfidit,
sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam.
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Stiznost se podava u teditele Skoly, a to do 30 dnti ode dne
a) doruceni sdéleni,
b) uplynuti Ihity pro poskytnuti informace.

O stiznosti rozhoduje Krajsky Gfad Usteckého kraje.
Reditel $koly predloZi stiznost spolu se spisovym materidlem Krajskému tfadu Usteckého
kraje do 7 dnti ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této 1huté stiznosti sam zcela nevyhovi
tim, Ze poskytne pozadovanou informaci, nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti zadosti.
Krajsky utad pti rozhodovani o stiznosti piezkouma postup povinného subjektu a rozhodne
tak, Ze:
— postup feditele skoly potvrdi,
— fediteli Skoly ptikadze, aby ve stanovené lhiité, ktera nesmi byt delsi nez 15 dnli ode
dne doruceni rozhodnuti krajskému uradu, zadost vyftidil, nebo
— usnesenim véc prevezme a informaci poskytne sam nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti
zadosti.

6. Poskytovani informaci na zdkladé zverejnéni

Reditel $koly je povinen v sidle $koly zvefejnit na vieobecné piistupném misté nasledujici
informace:

a) dtvod a zpusob zaloZeni povinného subjektu, véetné podminek a principt, za kterych
provozuje svoji ¢innost,

b) popis své organizaéni struktury, misto a zpisob, jak ziskat ptislusné informace, kde lze
podat zadost ¢i stiznost, predlozit navrh, podnét ¢i jiné dozaddani anebo obdrzet rozhodnuti o
pravech a povinnostech osob,

C) misto, lhitu a zpisob, kde 1ze podat opravny prostfedek proti rozhodnutim povinného
subjektu o pravech a povinnostech osob, a to véetné¢ vyslovného uvedeni pozadavka, které
jsou v této souvislosti kladeny na zadatele, jakoz i popis postupi a pravidel, kterd je tieba
dodrzovat pfi téchto Cinnostech, a oznaceni ptislusSného formulafre a zptsob a misto, kde 1ze
takovy formulaf ziskat,

d) postup, ktery musi povinny subjekt dodrzovat pii vytizovani vSech zadosti, navrhi i jinych
dozédani obCand, a to vetné ptisluSnych lhut, které je tfeba dodrzovat,

které stanovuji pravo zadat informace a povinnost poskytovat informace a které upravuji dalsi
prava ob¢ant ve vztahu k povinnému subjektu, a to véetné informace, kde a kdy jsou tyto
piedpisy poskytnuty k nahlédnuti,

f) sazebnik uhrad za poskytovani informaci,

g) vyrocni zpravu za piedchazejici kalendaini rok o své Cinnosti v oblasti poskytovani
informaci (§ 18),

h) vyhradni licence poskytnuté podle § 14a odst. 4,

i) usneseni nadtizeného organu o vysi uhrad vydana podle § 16a odst. 7,

j) elektronickou adresu podatelny.

Skola je ve svém sidle povinna v tifednich hodinach zpfistupnit:

a) pravni predpisy vydavané v ramci jejich pusobnosti,

b) seznamy hlavnich dokumentt, zejména koncepcni, strategické a programové povahy, které
mohou byt poskytnuty podle tohoto zakona véetné piipadnych navrhi licenénich smluv podle
§ 14a,

a to tak, aby do nich mohl kazdy nahlédnout a pofidit si opis, vypis nebo kopii.
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Reditel $koly umozni kazdému potizeni kopii informaci uvedenych v predchazejicim
odstavci, tuto sluzbu zabezpeCuje ekonomka skoly se souhlasem feditele Skoly na zakladé
piedlozené zadosti.

Skola zvefejiiuje informace témito zptisoby:
- na informacni tabuli $koly,
- v feditelné skoly,
- prostfednictvim osobniho jednani se zdkonnymi zéstupci zakd,
- na internetovych strankach skoly,
- prostfednictvim vyrocni zpravy feditele Skoly.

Reditel skoly vzdy do 1. bfezna zvetejni vyro¢ni zpravu o své ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci za predchazejici kalendaini rok.

7. Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditel $koly nesmi poskytnout informaci, ktera
- vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém ptivodu,

narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
naboZenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi, sexualnim Zivoté, rodinnych ptislusnicich
a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zdkon, nebo s predchozim
pisemnym souhlasem dotéené osoby,

je oznaCena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 2985 zakona ¢. 89/2012 Sb.,
obCansky zdkonik. Za poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje poskytnuti
informaci tykajicich se rozsahu a pfijemce prostiedkll ze statniho rozpoctu (vyse
neinvesti¢nich vydaji a investi¢nich vydaji ptidélenych jednotlivych Skoldm,
predskolnim a Skolskym zafizenim, vySe dotaci poskytnutych jednotlivym
soukromym Skoldm, pfedskolnim a Skolskym zatizenim atd.)

byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesd¢lila,
ze s poskytnutim informace souhlasi.

se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci Cinnosti soudii nebo jejiz
poskytnuti by bylo poruSenim ochrany dusevniho vlastnictvi

teditel Skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,
kterd vznikla pfi pfipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukonci
pravomocnym rozhodnutim (jednd se o informace vzniklé v etapé ptipravy
rozhodnuti, napf. stanoviska jednotlivych organiza¢nich utvard Skoly k urcité véci
pied jejich sjednocenim ve formé rozhodnuti navenek).

Omezeni prava na informace znamend, ze feditel Skoly poskytne pozadované informace
vcetné¢ doprovodnych informaci po vylou€eni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti
vyloucené informace 1ze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.

Viz Smérnice Feditele $koly na ochranu osobnich adaju.

ClL4
Hrazeni nakladu

1. Reditel 8koly je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnény zadat uhradu ve vysi,
ktera nesmi pfesahnout naklady spojené s potizenim kopii, opatienim technickych nosict
dat a s odeslanim informaci Zadateli. Reditel $koly miize vyZzadat i uhradu za mimofadné
rozséahlé vyhledani informaci.
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2. Uhrada je piijmem $koly.
Piiloha ¢. 3 - Sazebnik ihrad nakladu v souvislosti s poskytovanim informaci

CL5
Vyrocni zprava

1. Reditel 8koly vzdy do 1. bfezna zveiejnit vyroéni zpravu za predchazejici kalendaini
rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

2. Vyroc¢ni zprava obsahuje udaje:

- pocet podanych zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti
zadosti,

- pocet podanych odvoléani proti rozhodnuti,

- opis podstatnych casti kazdého rozsudku soudu ve véci prezkoumani zakonnosti
rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a ptehled
vSech vydaju, které povinny subjekt vynalozil v souvislosti se soudnimi fizenimi o
pravech a povinnostech podle tohoto zakona, a to v¢etné ndkladi na své vlastni
zaméstnance a nakladl na pravni zastoupenti,

- pocet stiznosti a struny popis zpisobu jejich vytizeni,

- dalsi informace vztahujici se k uplatiovani tohoto zakona.

3. Tuto vyro¢ni zpravu zaclenuje feditel Skoly do vyro¢ni zpravy o Cinnosti Skoly podle §
10 skolského zakona .

ClLo6
Zavéreéna ustanoveni

1. Smeérnice o svobodném pfistupu k informacim nabyva G¢innosti dne 1. 9. 2021.
2. Tato smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance Matef'ské Skoly Nestémice.

3. Tato smérnice rusi Smérnici ¢. 18/2016 zde dne 31. 12. 2015.

V Usti nad Labem 31. 8. 2021 Mgr. Marcela Srejberova
feditelka Matefské Skoly Nestémice
Usti nad Labem, Mlynska 385, pfispévkova organizace

Piiloha ¢. 1 — Zadost o poskytnuti informaci
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Zadost o poskytnuti informace
podle zakona ¢. 106/1999 Sb., 0 svobodném pristupu k informacim

Nazev a adresa povinného subjektu

Jméno a prijmeni Zadatele (pokud 7ids o informace fyzicka osoba) NeD0 Nazev pravnické osoby (pokud

Z4d4 o informace pravnicka osoba) .

Datum narozeni 7adatele nebo IC:

Adresa mista trvalého pobytu Zadatele (pripadné adresa bydlisté Zadatele neni-li Zadatel
prihlasen k trvalému pobytu) nebo Adresa sidla pravnické osoby:

Adresa pro dorucovani, liSi-li se od adresy mista trvalého pobytu, bydliSté nebo sidla

(Adresou pro doru¢ovani se rozumi téZ elektronicka adresa).

Elektronicka adresa pro dorucovani:

Telefon (nepovinny udaj). Fax (mepovinny udaj):

E-mail (nepovinny udaj)-

Pozadované informace:

Timto beru na védomi, Ze vydéani shora pozadované informace je podminéno zaplacenim
uhrady nakladi spojenych s poskytnuti informace ve vysi dle platného sazebniku.

Datum: Podpis Zadatele:

Priloha ¢. 2 — Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti
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Nazev prispévkové organizace
adresa prispévkové organizace

V Usti nad Labem dNe.......uveeereeeereeennnnns

ODVOLANI PROTI RVOZHODNUTi
O ODMITNUTI ZADOSTI

Podavam timto odvolani proti rozhodnuti €.j. ....................... ze dne .................. ,
kterym byla odmitnuta ma Zadost o poskytnuti informace.

Dne.................. jsem pozadal(a) pisemné o podani informace (nutno napsat text
pozadavku):

Dne .......... jsem obdrzel(a) rozhodnuti o odmitnuti Zadosti. Proti tomuto rozhodnuti

%

podavam odvolani dle § 16, odst. 1, zak. ¢ 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, v platném znéni.

(Doplnit ditvod podani odvolani.)

(kontaktni adresa, €. tel.)

Piiloha ¢. 3 — Sazebnik thrad nakladu
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Sazebnik uhrad nakladu v souvislosti s poskytovanim informaci podle zakona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim

Sazba nakladi na porizeni informace €ini:

1. Kopirovani ¢ernobilé na kopirovacich strojich

Format A4 Jednostranny...........ooeviiiniiiiitii i eeeeeaas 5,00 K¢/A4

Format A4 0bOoUSITanNY . ......oveiiit i 8,00 K¢/A4

2. Tisk na tiskarnach PC

Format A4 na tiskarn€ Cernobile..........c.ooviiiiiiiiiiiii i 5,00 K¢/A4
Format A4 natiskarn€ barevne............cooiiiiiiiiiiii 10,00 K¢/A4

3. Kopirovani na magnetické nosice
Nenahran€ CD . ..o 50,00 K¢&/1ks

4. Za odeslani informace
Postovné a jiné poplatky dle sazeb platného postovniho sazebniku

5. Dalsi vécné naklady
Dle formy poskytované informace

6. Osobni naklady
Osobni néklady, pfesahne-li doba zpracovani a vyhledani informace 1 hod. a za kazdou
dalsi zapocatou hodinu................ccoeiiiiiiiiiiiiii s ... 220,00 KE/hod.

7. Pokud je poZadovana informace obsaZena v publikaci nebo tiskoviné vydavané
Skolou, pfedSkolnim nebo Skolskym zatizenim, hradi se néklady ve vysi ceny pfislusného

vytisku.

Tento sazebnik plati od 1. 9. 2021
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